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ZAPYTANIE OFERTOWE 

dotyczące wyboru prowadzącego warsztaty informatyczne i/lub psychologiczne dla seniorów

w ramach projektu „Pora dla Seniora”

współfinansowanego ze środków Programu ASOS

I. ZAMAWIAJĄCY 
Towarzystwo Przyjaciół Bielska-Białej i Podbeskidzia
ul. Krasińskiego 5a
43-300 Bielsko-Biała
II. MIEJSCE PUBLIKACJI OGŁOSZENIA ZAMÓWIENIA 
1. Siedziba Zamawiającego. 

3. Strona Internetowa zamawiającego i  Projektu: www.przyjacielebb.bielsko.pl  
III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
Zgodnie z Zasadą konkurencyjności. 
IV. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU 
Głównym celem realizacji zadania jest wzrost aktywności 180 seniorów, mieszkańców miasta Bielsko-Biała , w życiu społeczności lokalnej oraz integracja środowiska seniorów, w okresie od 15 października 2012r. do 30 czerwca 2013r.

V. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
Kod CPV: 80500000-9 

1. Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie warsztatów/szkoleń z zakresu obsługi komputera oraz/lub interpersonalnych w ramach projektu: „Pora dla seniora”. 

2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert na więcej niż jedno szkolenie w ramach projektu.
3. Wykaz szkoleń do prowadzenia zawiera część VI opisu przedmiotu zamówienia.

4. Przedmiot zamówienia obejmuje:

a. Przygotowanie (dobór)  materiałów dydaktycznych dla uczestników projektu, odpowiadających treści kształcenia.

b. Prowadzenie zajęć, w wymiarze przewidzianym w ramach projektu.

5. Przedmiot Zamówienia będzie realizowany na podstawie umowy zlecenia lub umowy o współpracy w przypadku gdy Wykonawca będzie prowadził działalność gospodarczą. 
6. Przedmiot Zamówienia będzie realizowany zgodnie z następującym harmonogramem:

a. Przekazanie Zamawiającemu do akceptacji opracowanych konspektów zajęć – do 5 dni roboczych przed rozpoczęciem zajęć.

Realizacja zajęć dydaktycznych w terminie od października 2012 rok do czerwca 2013 roku
b. według przyjętego na potrzeby projektu harmonogramu zajęć. 
Dodatkowe informacje:

- ilość osób w ramach szkolenia wyjazdowego: 24
- łączna liczba osób w ramach warsztatów informatycznych w 6 miejscach Bielska-Białej: 72

- godzina zajęć dydaktycznych: należy przez to rozumieć godzinę lekcyjną trwającą 45 minut,

- zajęcia będą realizowane w salach zapewnionych przez zamawiającego,

- oferent pokrywa koszty ewentualnego dojazdu i noclegu w trakcie szkolenia wyjazdowego oraz warsztatów informatycznych,

VI. Wykaz szkoleń informatycznych dla seniorów objętych zapytaniem ofertowym w ramach projektu: „Pora dla Seniora”.
	Lp.
	Nazwa szkolenia
	Dodatkowe informacje

	
	
	uczestników
	godzin
	termin

	Rok 2012

	1.
	Rekrutacja osób w wieku 60+ z terenu miasta Bielsko-Biała, do udziału w szkoleniu Pionier. Rozmowa motywująca z psychologiem w sześciu miejscach na terenie Bielska-Białej.
	do 60
	48
	15 października 2012r. - 30 listopada 2012r.

	2.
	PSYCHOLOG- Szkolenie wyjazdowe Pionier (łączne pięć dni w tygodniu).  Termin przeprowadzenia: do 31.12.2013 , miejsce do późniejszego uzgodnienia.
	24 

(dwie grupy po 12 osób)
	40
	15 października 2012r. – 31 grudnia 2012r.

	3.
	INFORMATYK- Szkolenie wyjazdowe Pionier (łączne pięć dni w tygodniu).  Termin przeprowadzenia: do 31.12.2013 , miejsce do późniejszego uzgodnienia.
	24 

(dwie grupy po 12 osób)
	40
	15 października 2012r. – 31 grudnia 2012r.

	4.
	Warsztaty informatyczne dla seniorów, na terenie 6 osiedli Bielska-Białej
	72 (minimum sześć grup)
	120
	15 października 2012r. – 31 grudnia 2012r.

	Rok 2013

	5.
	Warsztaty psychologiczne dla seniorów, na terenie 6 osiedli Bielska-Białej.
	maksymalnie 180
	180
	01 stycznia 2013r. – 30 czerwca 2013r.

	6.
	Warsztaty informatyczne dla seniorów, na terenie 6 osiedli Bielska-Białej
	72 (minimum sześć grup)
	240

	01 stycznia 2013r. – 30 czerwca 2013r.


VII. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA 

Wymagania ogólne dotyczące prowadzenia zajęć
Metody prowadzenia zajęć: wykłady, zajęcia warsztatowe, ćwiczenia zespołowe i indywidualne, itp. 

Oferent zobowiązuje się: 

- poprowadzić zajęcia zgodnie z zasadą równych szans, 

- prowadzenia zajęć w ustalonym z koordynatorem projektu terminie, 

- informować uczestników/uczestniczki na zajęciach o współfinansowaniu projektu ze środków programu ASOS
- wypełniać dokumentację szkoleniową: kartę czasu pracy. 

Oferent składający ofertę obejmującą zadnie nr3 zapewni na czas pierwszego szkolenia (wyjazdowe) komputery z niezbędnym oprogramowaniem oraz dostępem do Internetu.

Zamawiający zagwarantuje rzutnik multimedialny, komputer, flipchart, wydruk materiałów szkoleniowych, sale oraz wszystkie niezbędne, wskazane przez Oferenta pomoce dydaktyczne. 

VII. KRYTERIA OCENY OFERTY 
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami(rozpatrywane dla każdego działania odrębnie):

1. Doświadczenie i kwalifikacje – 8 pkt.

2. Koszt brutto jednej godziny dydaktycznej – 2 pkt.

Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta uzyska największą ilość punktów.

Ocena kryterium nastąpi w skali punktowej od 0 do 10 pkt, gdzie maksymalna ilość punktów wynosi 10.
1) Kryterium „Doświadczenie i kwalifikacje”

Niniejsze kryterium ma pomóc w wyborze oferty przedstawionej przez osoby posiadającej najlepsze doświadczenie zawodowe i kwalifikacje. Doświadczenie i kwalifikacje osób prowadzących zajęcia zostaną ocenione w skali od 0 do 8 pkt, pod względem:

· zakresu co najmniej 2 letniego doświadczenia w pracy naukowej lub zawodowej, której przedmiotem były odpowiednio do zakresu oferty: warsztaty interpersonalne, zajęcia informatyczne, szkolenia z obsługi komputera (stanowisko, funkcja i rodzaj wykonywanej pracy), warsztaty psychologiczne.
8 punktów otrzyma oferta, w której zakres doświadczenia w pracy naukowej lub zawodowej jest najszerszy.
2) Kryterium „Koszt brutto jednej godziny dydaktycznej”

Niniejsze kryterium ma pomóc w wyborze oferty atrakcyjnej z ekonomicznego punktu widzenia. W kryterium „Koszt brutto jednej godziny dydaktycznej” największą liczbę punktów (2 punktów) otrzyma oferta zwierająca najniższą cenę brutto w ramach danej kategorii opisu wykonawcy, a każda następna według poniższego wzoru:

Liczba punktów oferty = (cena oferty najniżej skalkulowanej x 2) : cena oferty ocenianej
VIII. WYMAGANIA WOBEC OFERENTÓW 
1. Oferent musi podsiadać doświadczenie w prowadzeniu zajęć dydaktycznych objętych ofertą oraz wymagane prawem kwalifikacje.
2. Dodatkowo informujemy, iż wybrany Wykonawca zobowiązany będzie do przeprowadzenia innych działań wynikających z wymogów realizacji usług na rzecz projektów dofinansowanych ze środków programu ASOS, w tym w szczególności: umożliwienie Towarzystwu Przyjaciół Bielska-Białej i Podbeskidzia oraz innym upoważnionym instytucjom wglądu do dokumentów związanych z realizacją usług w ramach projektu, w tym dokumentów finansowych. 

5. Wykonawcy ubiegający się o udzielenie zamówienia nie są powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo, przy czym przez powiązanie kapitałowe lub osobowe rozumie się: 

- uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

- posiadanie udziałów lub co najmniej 10% udziałów lub akcji,

- pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

- pozostawanie w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić uzasadnione wątpliwości, co do bezstronności w wyborze Wykonawcy, w szczególności pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

W związku z powyższym w odpowiedzi na zapytanie ofertowe Zamawiający prosi o przesłanie Oświadczenia o braku powiązań z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo - załącznik nr 3. Brak przesłania podpisanego Oświadczenia będzie skutkował wykluczeniem oferty z postępowania. 

IX. ZAWARTOŚĆ OFERTY 

Kompletna oferta powinna zawierać: 

1. Cenę usługi (zgodnie ze wzorem – załącznik nr 1), 
2. CV z opisem doświadczenia (zgodnie ze wzorem – załącznik nr 2), 
3. Oświadczenie o braku powiązania z Zamawiającym oraz Partnerem Projektu (zgodnie ze wzorem - załącznik nr 3), 

X. TERMIN SKŁADANIA OFERT 

Prosimy o złożenie oferty wyłącznie na formularzu stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania w terminie do 30.10.2012 do godz. 16:00 w Siedzibie Zamawiającego w Bielsku-Białej, drogą pocztową, przesyłką kurierską, osobiście, drogą elektroniczną na email: 

gstaniszewska@przyjacielebb.bielsko.pl   lub faxem (nr tel. +48 (33) 822 05 29). W przypadku przesłania oferty drogą pocztową koperta zawierająca ofertę powinna być zaadresowana: 

Towarzystwo Przyjaciół Bielska-Białej i Podbeskidzia
ul. Krasińskiego 5a/10

43-300 Bielsko-Biała
Dotyczy: „Pora dla Seniora- szkolenia informatyczne”

W przypadku składania ofert drogą elektroniczną konieczny jest podpis oferenta (np. w formie skanu). W ofercie proszę zawrzeć oświadczenie, że Oferent uważa się za związanego ofertą przez 365 dni od terminu jej składania oraz deklarację co do możliwości realizacji usług zgodnie z przedmiotem zapytania ofertowego.

XI. KONTAKT Z ZAMAWIAJĄCYM 
Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcami jest Grażyna Staniszewska, Koordynator projektu, mail: gstaniszewska@przyjacielebb.bielsko.pl    tel. +48 (33) 822 05 29
XII. UWAGI KOŃCOWE

 1. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia bądź unieważnienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu w dniu sporządzania niniejszego zapytania Ofertowego. 
2. Oferent może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej. 

3. Zamawiający wykluczy z postępowania Oferentów, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu określonych w pkt. VIII. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodności przedstawionych przez Oferentów dokumentów, wykazów, danych i informacji. 

5. Zamawiający wykluczy z postępowania Oferentów, którzy złożą ofertę niezgodną z prawdą (poświadczą nieprawdziwe informacje). 

6. Ofertę Oferenta wykluczonego z postępowania uznaje się za odrzuconą. 

7. Ze względu na założenia budżetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwoty przedstawione w odpowiedziach na zapytanie będą wyższe od zaplanowanych w budżecie ww. projektu Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcami, którzy nie zostali wykluczeni z postępowania. Na wypadek takiej sytuacji Zamawiający zastrzega sobie prawo ustalenia dodatkowych kryteriów oceny. 

8. Ostateczny wybór oferenta, z którym nastąpi podpisanie umowy, nastąpi po zakończeniu ewentualnych negocjacji, zgodnie z procedurą wyboru opisaną powyżej. 

9. Oferty złożone po terminie lub w inny sposób niż określony w punkcie IX i X nie zostaną rozpatrzone. 

10. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 §1 k.c. 
11. Oferenci uczestniczą w postępowaniu ofertowym na własne ryzyko i koszt, nie przysługują im żadne roszczenia z tytułu odstąpienia przez Zamawiającego od postępowania ofertowego. 

12. Ocena zgodności ofert z wymaganiami Zamawiającego przeprowadzona zostanie na podstawie analizy dokumentów i materiałów, jakie Oferent zawarł w swej ofercie. Ocenie podlegać będzie zarówno formalna jak i merytoryczna zgodność oferty z wymaganiami. 

13. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

14. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

15. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o wyjaśnienie treści oferty lub dokumentów wymaganych od Wykonawcy. 

16. Oferenci, których oferta zostanie wybrana, zostaną poinformowani pisemnie (drogą elektroniczną). 
17. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy. 
18. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej wśród najkorzystniejszych ofert, jeżeli oferent, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się od zawarcia umowy w przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zamówienia. 

Zapraszamy do współpracy. 

Z poważaniem, 

Grażyna Staniszewska
Koordynator  Projektu

Towarzystwo Przyjaciół Bielska-Białej i Podbeskidzia, ul. Krasińskiego 5a/10, 43-300 Bielsko-Biała,  tel. 33/8220529,  www.przyjacieleBB.bielsko.pl, e-mail: gstaniszewska@przyjacieleBB.bielsko.pl
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